                         行 政 职 权 目 录
单位：秦皇岛市住房保障和房产管理局                                                  表一
	序号
	项目名称
	类别
	实施依据
	公开

形式
	公开

范围
	办理
时限
	收费依据

和标准
	承办

处室
	备注

	1
	商品房预售许可核准
	行政许可
	《中华人民共和国城市房地产管理法》（国家主席令第29号）第四十四条第四款:“商品房预售应当向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明” 。
	局域网
	社会

群众
	1个工作日
	不收费
	市场管理科
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


行政权力廉政风险点查找表
单位：秦皇岛市住房保障和房产管理局                                              表二                                                                                               
	职权名称
	承办单位
	风险点情况叙述
	风险点数目
	备  注

	
	
	职权行使简要程序
	简述风险点可能发生的问题
	
	

	商品房预售许可核准
	市场管理科
	1. 窗口受理
	如：1.工作人员不能依法依规审查材料；
2.相关职能部门不能依法行政；
3.职能部门对业务不熟悉；

4.5.6……等。
	6
	

	
	
	2. 业务科室审查（现场勘查）
	
	
	

	
	
	3. 主管局长审核
	
	
	

	
	
	4. 局长签发
	
	
	

	
	
	5. 科室制证
	
	
	

	
	
	6.窗口发证
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


行政权力廉政风险点一览表
单位：秦皇岛市住房保障和房产管理局                                                  表三                                                                       
	序号
	项目名称
	类  别
	收费

标准
	风险点
	风险点数目

	
	
	
	
	职权行使简要程序
	简述风险点

可能发生的问题
	

	1
	商品房预售许可核准
	行政许可
	不收费
	窗口受理→业务科室审查（现场勘查）→主管局长审核→局长签发→科室制证→窗口发证
	1、工作人员不能依法依规审查材料；2、相关职能部门不能依法行政；3、职能部门对业务不熟悉；4.5.6.……
	6

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


行政权力风险等级评估表
职权名称：商品房预售许可核准                                                        表四                                                                            
	评估因素
	风险点评估
（百分制评估）
	领导小组评估
	确定风险等级
	备  注

	风险点数目（ 6）
	30
	（风险点6个）30分
	一级
	

	职权重要程度
	40
	（行政许可属重要行政职权）40分
	
	

	社会因素

（职权行使频率、与服务对象联系度、

社会关注度）
	30
	职权行使频率高30分；与服务对象联系度密切30分；社会关注度较高20分。
	
	

	评估结果
	30+40+（30+30+20）÷3=97分
	
	


说明：1、风险点数目“1”：为10分，风险点数目“2”：为20分，风险点数目“3个以上”为30分。

      2、职权重要程度：凡行政许可、行政收费为40分；行政确认为、其他为20分。

      3、社会因素各项内容分高、较高、低三个档次，“高”为30分，“较高”为20分，“低”为10分，每一项分别打分，取平均整数值。

4、总体得分在“90分以上”为：一级风险，“89分至70分”为：二级风险，“69分以下”为：三级风险。
行政权力廉政风险防控表
单位：秦皇岛市住房保障和房产管理局                                                  表五                                                                                               

	职权

名称
	承办

单位
	风险点情况叙述
	实施依据
	类 别
	风险
等级
	分管

领导
	防控措施

	
	
	职权行使
简要程序
	简述风险点可能发生的问题
	
	
	
	
	

	商品房预售许可核准
	局市场管理“窗口”科
	1.窗口受理
	  1.工作人员不能依法依规审查材料；

  2.相关职能部门
不能依法行政；

  3.职能部门对业
务不熟悉;

4.5.6……
	  1．《中华人民共和国城市房地产管
理法》（国家主席令第29号）；

2．《城市房地产开发经营管理条
例》（国务院令第248号）；

3．《城市商品房预售管理办法》
（建设部令第131号）；

4．《河北省城市房地产开发经营管
理规定》（省政府令〔2004〕3号）。
	行政

许可
	一级
	王淑凤
	  1.严格按照《中华人民共和城市房地产管理法》、《河北省城市房地产开发
经营管理规定》办理；

  2.受理、办理、批准环
节不能由一人完成；

3.在规定的时间内及
时办结;

4.及时在局域网上公示；5.6 ……

	
	
	2.业务科室审查（现场勘查）
	
	
	
	
	
	

	
	
	3.主管局长审核
	
	
	
	
	
	

	
	
	4.局长签发
	
	
	
	
	
	

	
	
	5.科室制证
	
	
	
	
	
	

	
	
	6.窗口发证
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


